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1. MUC PiCH VA PHAM VI AP DUNG
1.1. Myc dich:

Thi tuc quy trinh ndy duge x8y dyng, thuc hién nhim kiém sodt hoat dong giang day tai cac
16p hé chinh quy cia Khoa

1.2. Pham vi ap dung:

Khoa Khoa hoc, d8i véi sinh vién hé chinh quy

2. TAI LIEU VIEN DAN:

- Quyét dinh sé 2600/QD-DHNL-PT ngiy 8 thing 8 nim 2018 cia Ban Giam higu vé vige
ban hanh “Quy ché dio tao dai hoc hé chinh quy theo hé théng tin chi”;

- Céc K& hoach dao tao hang nim ctia nha trudng;

3. TUNGU VIET TAT:

- CBVC: Cén bd vién chirc - Hb: Hoi ddng
- GD&DT: Giao duc va Pao tao -CBKSTL: Céan b kiém so4t tai lidu
-QLDT: Quan ly dio tao - HS: Hd so
-BCNK : Ban chd nhiém Khoa -GV Giao vy
- VPK: Vin phong Khoa
4. NQOI DUNG
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4.1. Luu dd

C Céng tic chuan b

Tro 1y gido vu tién hanh hop tim hiéu giai quyet
- Trucmg hop diic bigt néu glémg vién ¢ nhu ciu
didu chinh ho¥ic khong thé thyc hién dung thoi

kho4 biu/ké hoach giang day, giang vién thong

4.2. Mo ta
- Tru‘o’ng Bé mon/Ban chu nhlem khoa ciéin cir
vao kha ning chuyen mon cla gléng vién dé Trudng bd
phén céng va phan hdi thong tin vé trg ly gido mén/Ban chii
vu khoa theo tirng mon hoc cu thé. nhiém khoa
Bh Tro 1y gifo vu tong hcrp va trinh Ban chi K& hoach giang day, thoi
nhiém khoa xem xét va chuyén t6i phong QLDT | Trg Iy gido vu/Ban | khéa bidu
cua trudng. cht nhiém khoa
- Phong QLDT thong béo k& hoach giang day
chi tiét theo tung hoc ky dén timg giang vién, Phong QLDT
thoi khoa biéu, phong hoc. .
Giang vién ciin cir vio ké hoach chi tiét da duoge BCN Khoa/
9 duyét, thoi khéa biéu chinh thirc cing vdi aé Tl‘].l'(’)'l’lg bd mé:r: K& hoach giang day, thoi
cuong mon hoc dé thyc hién gidng day. Quan ly thuc hién Khod bid
X . 04 biéu
ke hoach gidng day
- Gifra va cudi hoc ky, Truéng khoa xem ké S thyc tap (néu co)
hoach, sb thyc tap (nu c6) dé biét tinh hinh thye
giang cla glang vién khoa dé& quyét dinh str dung Bang théng ké gi&y giang
qu¥ thei glan dy tru’ (neu cén), Trudng khoa
3 | - Khi c6 van & can thiét, Ban chii nhig¢m khoa Xem xét s6 dau bai

2 1an/Thoc k¥
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: Th“":hlén 7

bao cho Gido vu va Ban chu nhlem khoa de Xin
¥ kién (thay ddi giang vién). GV khoa ghi nhén

va trinh BCN khoa phéan giang vién mai. Phiéu thim do ¥ kién cta
- Tham dd ¥ kién ciia sinh vién v& mén hoc théng sinh vién

qua phidu thim dd ¥ kién cia sinh vién.

- Y kién déng gop cho ting mén hoc s& duge
théng bdo cho timg gidng vién phu trich mén
hoc @6,

-Trudng khoa s& quyét dinh cong b toan bd
hogic 1 phin két qua thim do cho sinh vién va
CBVC khoa trong trirdng hop cén thiét.

- Luu trit hd so giang day tai phong gido vu Khoa

4 theo quy dinh cha thu tuc kiém soat hd so Trg 1y gido vu ) thu"c tap (néu Cf’))

QT424-NL. Bang thong ké gid giang
5. BIEU MAU PINH KEM
. -Mﬁ bléu ;;;ajui-":j :

1 K& hoach giang day BMS%%’;—OL 3 nim VPK

5 Tf‘nc‘yi khod bicu 16p BM&%%E—OL 3 nim VPK k{g:}yghgé

3 Pé cuong mdn hoc BM%%’}I;—OL 3 nAm VPK uglig;lg ‘lfihéf:zl,

T % ¥ i ‘

s | duy Ding g K6 | EMOSIQTOL | g rutg phong
gidng ’ QLDT

5 El}:}?\l; ig:lém do y kién cia BMOL6T{I(_2H£ -01- 3 ndm VPK
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